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1. Theorie 

  
a) Öffne die Datei „Tastatur
b) Löse die Aufgabe! 
c) Melde dich bei einem Lehrer, wenn du 

 
 

 
2. Minions – Hauptfiguren 

 
a) Öffne ein Text-Dokument und speichere es in dem dir zugewiesenen

Ordner unter dem Namen „
 

b) Gib dem Dokument die Überschrift: „
  Benutze dafür „WordArt“!
 

c) Füge eine Tabelle ein! 
 Anzahl der Spalten: 
 Anzahl der Zeilen:   
 

d) Beschrifte den Tabellenkopf wie folgt:
 
  
 

e) Formatiere den Tabellenkopf
 Schriftfarbe
 Schriftart:
 Schriftgrad
 Schriftschnitt: „Fett“
 Absatz: „Zentriert"
 Schattierung
 

f) Fülle die erste Spalte mit den Namen der 
„Kevin“, „Stuart“, „Gru“, „
 

g) Formatiere die eingefügten 
 Schriftfarbe
 Schriftart:
 Schriftgrad
 Schriftschnitt: „Fett“
 Textausrichtung: „
 Schattierung 

  
h) Öffne nun das Dokument „

Ordne die Bilder aus diesem Dokument
 

i) Speichere  dein Dokument
 

Name der Hauptfigur
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Tastatur.htm“! 

bei einem Lehrer, wenn du fertig bist! 

Kino – Film ab! 
Die Minions sind los 

Dokument und speichere es in dem dir zugewiesenen
Ordner unter dem Namen „Hauptfiguren_Vorname_Name“! 

Gib dem Dokument die Überschrift: „Minions - Hauptfiguren“! 
Benutze dafür „WordArt“! 

 
Anzahl der Spalten: 2 
Anzahl der Zeilen:   9 

Beschrifte den Tabellenkopf wie folgt: 

  

den Tabellenkopf wie folgt:  
Schriftfarbe: „Gelb“ 

: „Arial“ 
Schriftgrad: „14“ 
Schriftschnitt: „Fett“ 

„Zentriert" 
Schattierung: „Dunkelblau“ 

Fülle die erste Spalte mit den Namen der Hauptfiguren aus: 
“, „Dr. Nefario“, „Bob“, „Agnes“, „Edith“, „Margo“

die eingefügten Namen (Spalte 1)wie folgt: 
Schriftfarbe: „Dunkelblau“ 

: „Times New Roman“ 
Schriftgrad: „13“ 
Schriftschnitt: „Fett“ 
Textausrichtung: „Zentriert" 
Schattierung dieser Zellen: „Gelb“ 

Öffne nun das Dokument „Minion_Hauptfiguren.doc“! 
Bilder aus diesem Dokument richtigindeineTabelle ein! 

dein Dokument nochmals ab! 

Name der Hauptfigur Passendes Bild  
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 / 4 
“, „Margo“ 

 / 6 

  

 / 4 
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3. Gestaltung eines Minions
  

Minions sind kleine gelbe Wesen, die schon seit Urzeiten existieren. 
Vom gelben Einzeller entwickelten sie sich zu einer Lebensform mit 
nur einem Ziel: den schrecklichsten Schurken der Geschichte zu dienen. 
Du kannst sie auch im Kino bewundern.
Deine Aufgabe besteht darin, einen Minion mit „Formen“ zu gestalten.

 
a) Öffne ein Text-Dokument und speichere es in dem dir zugewiesenen

Ordner unter dem Namen „
 

b) Richte dir die Seite im Querformat ein!
 

c) Gestalte entsprechend der Vorlage ein Bild.
Verwende dazu Formen (Registerkarte „Einfügen“)!
Folgende Formen müssen
Bogen/ Rechteck/ Ellipse/ Trapez/ 
 

 

 
d) Färbe die Formen wie in der Vorlage

 

e) Speichere  dein Dokument nochmals ab!
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Gestaltung eines Minions 

Minions sind kleine gelbe Wesen, die schon seit Urzeiten existieren.  
Vom gelben Einzeller entwickelten sie sich zu einer Lebensform mit  
nur einem Ziel: den schrecklichsten Schurken der Geschichte zu dienen. 
Du kannst sie auch im Kino bewundern. 
Deine Aufgabe besteht darin, einen Minion mit „Formen“ zu gestalten. 

Dokument und speichere es in dem dir zugewiesenen
unter dem Namen „Minion_Vorname_Name“! 

Richte dir die Seite im Querformat ein! 

Gestalte entsprechend der Vorlage ein Bild. 
Verwende dazu Formen (Registerkarte „Einfügen“)! 

müssenenthalten sein! 
Bogen/ Rechteck/ Ellipse/ Trapez/ Flussdiagramm: Verzögerung

 

wie in der Vorlage! 

dein Dokument nochmals ab! 
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nur einem Ziel: den schrecklichsten Schurken der Geschichte zu dienen.  

Dokument und speichere es in dem dir zugewiesenen / 1 
  

 / 1 

  
  

Verzögerung / 5 

 / 8 


